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Profesional yang adaptif, disiplin, dan memiliki etos kerja tinggi, dengan pengalaman
menjalani perkuliaohan sambil bekerja yaong membentuk kemampuan manajemen waktu
dan penentuan prioritas yang baik. Terbiasa bekerja secara efisien, teliti, dan berorientasi
pada hasil dengan tetap menjaga kualitas pekerjaan.

PENDIDIKAN PENGALAMAN

INSTIKI PT. INTI PRIMA MANDIRI UTAMA (IPAYMU)
(Institut Bisnis dan Teknologi

Indonesia) Operational Support | 2021-Sekarang

S1 Teknik Informatika e Melakukan rekonsiliasi data transaksi antara
2016-2020 sistem internal dan partner perusahaan.

e Menyusun laporan bulanan sebagai bahan
analisis dan pengambilan keputusan.
e Menangani layanan pelanggan melalui WhatsApp

KEMAMPUAN dan email.
e Melakukan verifikasi data customer bersama tim
e Microsoft Office verifikasi.

e Mendukung operasional kantor termasuk
pengelolaan dokumen dan troubleshooting
e Rekonsiliasi Transaksi perangkat kerja dasar.

e Manajemen Data

o Verifikasi Dokumen SEKOLAH ALBANNA

e Pemecahan Masalah . . .
Administrasi (Tata Usaha) Unit SD | 2016-2021

e Desain Grafis e Mengelola data siswa, guru, dan orang tua.

e Menyusun laporan mingguan dan bulanan untuk
pelaporan ke Dinas Pendidikan.

e Manajemen Waktu e Membuat surat menyurat

e Berkontribusi dalam tim digital sekolah melalui
pembuatan konten, desain postingan, dan editing
video.

e Editing Video

e Mengajar kegiatan ekstrakurikuler siswa.
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